
新竹市私立曙光女子高級中學 

113 學年度第 1學期作業抽查辦法 
                        

113 年 09 月 04 日修訂於教學組 

一、依據：本年度教務工作計畫 

二、目的：  (一) 了解學生各科學習狀況及與任課教師互動之情形。  

(二) 確實掌握教學情況並給予教師適度回饋與建議。 

三、抽查對象：高一、高二全體學生。 

四、抽查日期：以教務處行事曆上預定時間分成期中作業抽查週及期末作業抽查週。 

五、實施方式： 

(一) 抽查項目： 

  1.期中作業抽查 

        (1)國文科以抽查作文為主。 

        (2)升學考試相關科目。 

  2.期末作業抽查 

(1)國文科以抽查作文為主。 

(2)升學考試相關科目。 

  (3)藝能領域科目。 

(二)抽查範圍： 

1.國文作文：於期中及期末各抽查 2篇  (包括段考作文)。 

2.升學考試科目及藝能領域科目：依各科教研會於學期初訂定之範圍及作業形式進 

  行抽查。 

六、作業抽查工作要點及程序： 

(一)請各科任課教師於教學過程中指導學生作業並批閱。作業批閱須包含教師簽章、批 



改日期及批改記錄(如：成績或評語)。 

(二)作業抽查科目由各班作業股長於抽查前一週至教務處抽籤。每班每次兩科為限。 

    (不包括作文) 

(三)各班作業股長於作業定期抽查的前一週至教務處領取作業抽查記錄表，並將作業 

收齊送交任課教師查閱，並協助填寫抽查表內各欄（未交作業者請用紅筆註記）。 

(四)請任課教師在「作業抽查記錄表」上簽名。 

(五)抽查當日，各班作業股長應於 9:00 以前將全班同學作業，按座號排序後，連同作 

業抽查記錄表(需經任課教師簽章）送交教務處進行作業查閱。 

(六)作業抽查完畢後，將查閱意見或改進要點個別通知擔任教師參考改進，並提各該科 

教學研究會討論。 

七、獎勵辦法： 

(一)個人書寫作業優良獎勵：期中及期末作業抽查作業書寫認真之同學，可由任課老師 

推薦後，記嘉獎一次。 

(二)因請假、作業遲交、書寫不完整之學生，經作業股長紀錄後，由教務處發複檢單， 

學生應於期限內完成作業補交複檢，並將複檢單交回教務處。若未補交，記警告一 

次，採累計計算。 

八、注意事項：若因特殊狀況需調整作業範圍及形式，任課教師須於抽查前一週提出申請。 

九、本辦法未盡事宜得補充之，並呈請校長核示後實施，修正亦同。 

 


