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依據
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高級中等學校學生學習評量辦法

新竹市私立曙光女中學生學習評量辦法補充規定

教育部主管高級中等學校學生重修及補修學分補充規定

新竹市私立曙光女中重補修開課及選修實施要點



簡報大綱

修課規則

選課方式

請假流程
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重補修資格

每學期學業成績不及格，未取得學分之科目，得申請重修。

轉入本校之轉學生，未取得學分之科目，得申請補修。

如單科上下學期成績平均後及格，依照學年學分制規定，可以同時取得上下

學期之學分，成績未及格的科目可以不用重修。

如單科上下學期成績平均後不及格，須重修不及格之學期科目，以取得學分。
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選擇重修其重修成績將登載於成
績單上，但不調整學業平均成績



重補修開課方式

•選修人數15人以上專班授課

•選修人數未達15人自學輔導

•限三下畢業後實施，規則比照專班授課隨班附讀
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專班授課(選修人數達15人以上)

1)專班授課每1學分240元，無論重修或補修均為6節課(每1節授課50分鐘)。

2)開課第⼀天到課時，老師說明上課方式，實施考試及作業等作為評分依據。

3)請準時抵達上課地點，超過15分鐘未進教室，視同曠課。

4)因故需請假、至教務處填寫請假單，請假缺課之節數以2倍自學節數核抵。

5)各項假別依照本校學習評量辦法補充規定，檢附合格證明，否則視為曠課。

6)無故曠課、未依規定完成事前請假者，缺課節數以3倍自學節數核抵。

7)數學重修，需取得前學期學分才可以重修次⼀學期之數學。
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數學有擋修!!!



自學輔導(選修人數未達15人)

1)自學輔導每1學分240元。屬重修者每1學分要到校修習3節課；屬補修者

每1學分要到校修習6節課(每1節自學50分鐘)。

2)自學輔導包含『開課老師』及『點名老師』：

1. 『開課老師』負責出給同學作業以及評量、登錄重補修成績。

2. 『點名老師』負責點名，確認同學是否有確實到課自學。

3)自學輔導安排點名老師點名，超過15分鐘未進教室，視同曠課。

4)同學需於自學時段「開始」前，主動找『開課老師』領取指定作業，完成

後應「主動」將作業繳交給『開課老師』評分成績。
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自學輔導(選修人數未達15人)

5)自學輔導因故需請假、至教務處填寫請假單，請假缺課之節數

以時段異動處理。

6)各項假別依照本校學習評量辦法補充規定，檢附合格證明，否

則視為曠課。

7)無故曠課、未依規定完成事前請假者，缺課節數以3倍自學節

數核抵。

8)數學重修，需取得前學期學分才可以重修次⼀學期之數學。
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數學有擋修!!!



請假及重補修時段異動
1)重補修選課及繳費期間，可辦理衝堂時段異動，逾時概不

受理。

2)專班授課及自學輔導衝堂者，請優先參加專班授課，並依
期限完成異動申請，逾時概不受理。

3)請假者至教務處領取『重補修請假單』辦理請假手續。

4)專班授課准假，可以請假2倍之節數，以自學輔導之方式
折抵，並自行向『開課老師』確認作業。
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請假及重補修時段異動
5) 自學輔導經衝堂異動及准假者，可以1節換1節申請自學

時段異動，並自行向『開課老師』確認自學輔導作業。

6) 自學輔導、專班授課曠課者，均以3倍補足曠課節數。

7) 衝堂、請假、曠課，不受理於非重補修時段進行補節數。

8) 未經同意，擅自更換時段異動，視為缺曠課。

9) 自學輔導、專班授課請事假或缺課超過該科目應重補修總
節數1/3者，該科成績以0分計算。
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上課規定
1) 重補修上課等同正式上課，其服儀規定及飲食辦法，依學

務處相關規定辦理。

2) 重補修課程皆利用晚上或假日進行，利用晚上重補修，夜
間多元學習或培訓課程視為請假，且不會退夜間費用。

3) 重補修攸關學業成績及畢業學分，補習或家教均視為事假。

4) 利用晚上時間或週五放學時間進行重補修的同學，有校車
需求請自行處理。
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上課規定
5) 假日到校重補修憑重補修證明入校（重補修通知單及重補

修請假單均視為重補修證明）。

6) 進入校門請穿著校服，全身或部分著便服者即使有重補修

證明仍不可入校重補修。

7) 假日到校重補修不得外出用餐，但可全班共同協調訂餐。

8) 進入校門後不得擅自離校，且離校後將無法再次進校門。
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學分取得
各學期可重補修在學期間尚未取得之學分(亦即⼆下仍可以重補修⼀上的

科目)。

依照自身狀況，量力選擇重補修學分數，畢業前須取得應修畢業學分數。

下列三項條件同時滿足者，始可取得該科重補修學分：

（⼀）完成繳學分費。

（二）重補修節數達到。

（三）重補修成績及格。

未同時完成前三項條件者，仍無法取得該科重補修學分，且不會退費。
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其他事項
重補修開課已事先協調各科老師開課時段，重補修系統不會檢核是否衝堂，

如有科⽬衝堂請擇⼀科⽬修習(或可申請衝突異動)。

高三畢業前如仍有科目未取得學分將於畢業後參加隨班附讀以補學分。

上課時段：

（⼀）每節課授課50分鐘，上午至下午節次比照白天上下課鐘聲進行。

（二）夜間重補修時段比照夜間多元學習，節次10-12節即18:00-20:30。

（三）超過15分鐘未到視同曠課。

（四）假日時段得依點名老師要求可彈性調整上課時間，但節數需滿足規定。
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步驟1：進入成績系統選擇『重修』系統
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步驟2：進入重修系統選擇『重修加退選』
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步驟3：『加選』想『重補修』的科目

1. 選課截止後未選的課程視為本學期不修課，不接受補選課。

2. 系統不會檢查衝堂，請務必自己留意是否有衝堂課程。

3. 有衝堂的課程，可以先加選後到教務處辦理衝堂時段異動。
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步驟4：確認『重補修』科目
1) 確認選課無誤後，由註冊組統⼀產製

繳費單，並依照期限完成繳費。

2) 選課結束，繳費前欲更正選課，只能

退選，不能加選，請到註冊組辦理。

3)⼀經繳費後即視為要修課，不得退選

亦不退費。

4) 經繳費後，未於期限內申請衝堂時段

異動之科目，比照曠課或缺課處理。
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請假規則
1) 每張請假單限請1個科目或請6節課，如有多科或多於6節，

請分張填寫。

2) 衝堂異動需依期限申請，逾時不受理。

3) 衝堂異動只需註冊組同意即可，不用找相關老師簽名。

4) 開課後請假需找相關老師簽名始完成請假。

5) 未經同意，擅自更換時段，視為缺曠課。

6) 班上有公告開課老師和開課時段，可先看好再提出申請。
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重補修請假作業流程 112.04.26於註冊組

有相關問題可詢問註冊組

特殊情形 高三因重修科目過多，可能影響畢業者或經相關會議決議得特殊處理。

依本校重補修開課及選修實施要點訂定

重補修上課前 重補修上課時 重補修下課後

需事前請

公假

直系喪假

防疫假

事假*1

病假

疫苗假

註
冊
組
同
意

核
算
節
數
，
挑
選
補
節
數
時
段

點名學生有到課任
課
老
師
同
意

重
補
修
結
束
，
核
給
學
分

通
知
點
名
老
師

通
知
開
課
老
師

學
生
主
動
詢
問
作
業

點名學生未到課

新點名老師

確認出席

交回點名單

學生

請假單、作業
交給開課老師

開課老師

確認節數達成

確認作業繳交

系統登錄成績

交回成績冊

事後補請

臨時病假

曠課*1

填
寫(

藍
色)

請
假
申
請
單
、
檢
附
相
關
證
明

班別 狀態
應補節數

倍率

專班 請假 X2

專班 曠課 X3

自學 請假 X1

自學 曠課 X3

請假補節數計算方式

*1：重補修曠課及事假節數合計達該科目總修習
節數1/3，該科目評量成績以0分計算。

請假證明比照本校學生學習評量補充規定§8提供

原
點
名
老
師
同
意



第1步：填寫下表申請請假
請寫清楚，
否則不受理
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A.

B.

A.填寫申請表

B.開課老師同意

B.通知原點名老師

老師同意後，才可以辦理請假補節數！



第2步：註冊組核算請假應補節數
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C.註冊組計算

應補節數

D.挑選補節數

時段

E.註冊組簽名

同意

C.

D.

E.

請務必提前向開課老師詢問作業！
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完成申請後，註冊組將下聯通知開課老師、
新舊點名老師



第3步：進行補課
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F.補課後請新點名

老師簽名

G.完成補課後假

單交給開課老師

H.開課老師將假

單與成績表交回

註冊組

F.

G.

H.

假單務必交給開課老師，否則可能視為未補節數！



有重補修相關問題
請至註冊組詢問

祝大家重補修順利
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