新竹市曙光女子高級中學場地使用管理辦法

90/06定於總務處

93/07修訂於總務處

101/04修訂於總務處

107/01修訂於總務處
107/11修訂於總務處
一、主旨：本校為服務社區內各單位推展各種文化活動，特訂定此辦法。

二、服務對象：機關學校、人民團體（政治活動除外）。

三、本校場地開放時段區分如下：
    白天：八時至十七時（限假日）
    夜間：十八時至二十二時

四、場地借用應於二個星期前提出申請，並一次繳清應繳費用。

五、場地借用以小時為單位，不足一小時，以一小時計。

六、收費標準表：
	場地名稱
	收費項目
	收費標準（元/小時）

	普通教室、廣場

（50人）
	場地費
	300

	
	清潔費
	1,000（每次）

	
	空調費
	200

	
	保證金
	6,500（每次）

	特別教室

（美術、音樂、視聽）
	場地費
	 1,500

	
	清潔費
	1,000（每次）

	
	空調費
	500

	
	保證金
	15,000（每次）

	電腦教室
	場地費
	3,000

	
	清潔費
	1,000（每次）

	
	空調費
	1,000

	
	保證金
	25,000（每次）

	小禮堂

（300人）
	場地費
	2,500

	
	清潔費
	1,250（每次）

	
	空調費
	2,300

	
	保證金
	18,750（每次）

	大禮堂

（1100人）
	場地費
	5,000

	
	清潔費
	5,000（每次）

	
	空調費
	5,000

	
	保證金
	50,000（每次）

	國際會議廳
（160人）
	場地費
	6,000

	
	清潔費
	6,000（每次）

	
	空調費
	6,000

	
	保證金
	60,000（每次）

	運動場
	場地費
	2,500

	
	清潔費
	1,250（每次）

	
	保證金
	25,000（每次）


七、本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。

新竹市曙光女子高級中學場地使用申請表
	申請時間：中華民國107年 12月 04 日

	使用時間：中華民國107年 12月 23 日    時  分 至  時  分

	使用場所： 
	使用場所：

	場地費：
	
	場地費：
	

	清潔費：
	
	清潔費：
	

	空調費：
	
	空調費：
	

	保證金：
	
	保證金：
	

	小  計：
	
	小  計：
	

	使用場所：
	使用場所：

	場地費：
	
	場地費：
	

	清潔費：
	
	清潔費：
	

	空調費：
	
	空調費：
	

	保證金：
	
	保證金：
	

	小  計：
	
	小  計：
	

	使用場所：
	使用場所：

	場地費：
	
	場地費：
	

	清潔費：
	
	清潔費：
	

	空調費：
	
	空調費：
	

	保證金：
	
	保證金：
	

	小  計：
	
	小  計：
	

	申請單位： 

	活動內容： 

	帳戶資料：

	

	
	


注意事項：

1. 場地範圍內需張貼宣傳海報、標語及搭建臨時設施等，應經本校同意。

2. 佈置時，牆壁及布幕勿使用雙面膠或泡膠黏貼物品。

3. 場地使用期間之安全維護，均應由使用者自行負責。

4. 場地使用後應即恢復原狀並歸還所租用物品，經管理人員確認無毀損或短少情事後，一星期內無息退還保證金；如有毀損應負賠償責任。

庶務組長：                     總務主任：                  校長：  

